
擬訂系學生實習辦法
規劃校外實習課程
評選實習機構
審查學生實習申請
實習爭議審議

擬訂校學生實習要點

及相關辦法
審查實習課程規劃

審議各項實習爭議

檢討實習績效

實地訪評紀錄

機構評估表
個別實習計畫書
三方實習合約
實習保險
行前安全說明會

機構評分表
機構問卷及建議
輔導老師評分表
學生滿意度及建議
課程檢討會議

邀請家長參與說

明會暸解校外實

習目的及實習對

學生助益

實習生參加職前

講習與訓練

轉換實習單位

申請

課程問卷
滿意度問卷

舉辦實習機構說

明會

實習機構對實習

生進行培訓及輔

導並定期考核

填寫實習機構

滿意度問卷

舉辦實習生職前講習

與訓練
學生實習保險及佐證

實習輔導教師對實習

生進行訪視輔導
實習生填寫實習報告

紀錄表

實習成績
成果發表及檢討
校基庫實習績效填報

公告合作實習機構名

單及相關資訊
辦理實習媒合
實習合約書用印申請

辦理實習生職前講習

與訓練

嶺東科技大學學生實習作業流程圖
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 審核實習合約
 辦理實習媒合
 辦理各項學生實習業務
 實習機構求才需求登錄
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